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CREAR UN ARCHIVO PDF CON ““PRIMO PDF”

1. Abrir el archivo que desear convertir.

2. Ir a Menu Archivo, opcion Imprimir.

Propiedades |

Buscar impresara... |

[ Imprirmir a archivo
[ Doble cara manual

Iv Intercalar

[

Imprimir,
Irnpresara
Mombre:  [GS8HP Deskjet 01300 series |
Estado: Inackivo
Tipa: HP Deskjet 01300 series
Ubicacidn: ~ USBOO1
Zomentaria:
Intervalo de paainas Copias
{* Todo Mumero de copias:
(" Pagina actual -
" Paginas: |
Escriba ndmeros de pagina e intervalos separados
por comas, Ejemplo: 1,3,5-12,14
Irnprirnir: |Du:u:urnento j o
Imprinir sla: € intervalo ~] Beonaseeguols |1 pagina
Escalar al tamario del papel: |Sin eocala
Opciones. ..

[~
Acepkar |

Cancelar ‘

3. Donde dice Impresora Nombre, clicar en el triangulo invertido negro, y escoger PRIMO

PDF. Luego ACEPTAR.

4. Enseguida se despliega una ventana de PRIMO PDF

1 PrimoPDF

Brought to you by activePDF, Inc.

FPDF Settingz
" Screen {* Print " EBook " Prepress
! Document Properties Security I

Save Ae |E: SDocuments and Settingsh T aller de MusicahMiz documentastHi _J

Optionz Cancel I (] 4 |
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OPCIONES

PDF Setting:  ya esta predeterminado PRINT. Es la opcion requerida para convertir.

Document Properities: ofrece completar informacion del archivo, como nombre del autor,
titulo, etc. Es conveniente completar estos datos especialmente cuando el documento es original.

Security: si es un archivo destinado a un grupo determinado, podemos colocar una clave al PDF,
gue luego daremos al grupo objetivo. Otras personas pueden bajarlo, o copiar, pero jamas se
abrira.

Save as: indica el lugar donde quedard guardado el archivo PDF. Si deseas una carpeta en
especial, sélo debes clicar el los puntos suspensivos... y asignar el lugar.

Al clicar los puntos suspensivos, se desplegara esta ventana:

umento’l - Microsoft Word

grchivo  Edicion  Wer  Insertar  Formato  Hetramientas Tabla  Wenptana 2 Escriba una pregunta - X
T = AE
heEdasy AT

<M Mormal + Justifi = Trebuchet M3

Cd ~

Guardar. como

Guardar en: I (& Escritorio

[ Mis documentos (03 Fotos 2008
a Mi PC u_:'JProgramas
‘QMis sitios de red () 5ofy_Angelica
|57 Canan LBP3200 () TALLER 1
04 la weh

| cumple_eric

Guardar I
2 Tipo: lF'DF Files [*. pdf] ;‘ Cancelar |

g Optiong | Cancel | Ok |

MNambre;

-

CER
Dbujo = ¢ Adtoformas = w0 [E] e D - E-A-=SE=Z 2B @ .
Pag. 2 Sec, 1 Z1z & Z4cm Lin 1 Col, 1 GRE MCH EXT SOB  Espafiol (Es 55 4

.4 Inicio EAa D’ /= 2 Internet Expl... = b Documental - M., PrimoPDFE Es &2 "2 9us

Completar nombre del archivo, Tipo: lo dejas como esta predeterminado (PDF) recuerda que
estamos convirtiendo a PDF)

Finalmente clic en GUARDAR
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5. Nuevamente queda la ventana de PRIMO PDF

1! PrimoPDE

fmoPDF

Brought to you by activePDF, Inc.

— PDF Settings
" Screen o Prirt " EBook " Prepress
Document Properties Security J

Cave b ]E:'\Du:uc:uments and Settingz\ T aller de Muzica\Miz documentoziHn J

Optiohs Cancel J 0k |

Clicar en OK y esperamos un instante. Se deplegarad una nueva ventana:

# | Adobe Reader - [Microsoft Word| - Docume. pdf]
Z File Edit Wiew Document Tools ‘Window Help
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CREAR UN ARCHIVO PDF CON “PRIMO PDF™
1. Abrir el archivo que dessar convertir.
2. Ira Menu Archivo, opcion Imprimir.
H Imprimar
I Inpresora
}EE, Wombre: [P Desiet D130 Zetiss | Propiedadas -
= Estado: Ireactivo .
£ Tt HP Deskist D300 sevies _ Buscar mpresona. |
=L Ubicacian;  USE00L I Tmpeimir = archivo
ﬁ/ Comentari I bobe cas maud
Interval de paginas Copias
% % Todo Mirm=ra de copias: =
E ™ pighna actuzl ['s
= ¢ Paginas: [¥ Intercaler
Escriba numeros de paging & nterealos ssporados
—_ por comas, Exsmpla: 1,3,5-12,14
Crprimir: Docunento j =0 -
| . I
: = = 1| ud
g = lofz P bl O © |_|||—||r|r| 1C

I g . W 53 = — . -
+4 Inicio EAa D /= 2 Internet Explo. .. i3l Documentol - Mic... & adob

iEs nuestro archivo que originalmente era un documento Word, convertido a archivo PDF!
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IMPORTANTE:

Desde PowerPoint: se realizan los mismos procedimientos, pero hay que considerar que las
péaginas seran equivalentes al nimero de diapositivas, por lo tanto se demora més en “convertir”
el archivo.

La impresora virtual (para convertir a PDF) se puede aplicar a todo archivo imprimible, el tiempo
de espera depende de cantidad de iméagenes, tipografias utilizadas, colores, etc... Vale la pen a
tener presente este dato.



